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Circ. n. 30   Mazara del Vallo, 4.10.2020 

  

     Ai Componenti la Commissione elettorale  

 Componente Docente 

Prof.ssa D’Andrea Maria 

 Prof.ssa Fichera Giuliana 

 Componente ATA Catalano Grazia 

 Componente Genitore Bono Marilena 

Componente Studente Martino Giuseppe 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

  

  

Oggetto:  Convocazione Commissione Elettorale. 

Come indicato nel Piano delle Attività, approvato dal Collegio dei Docenti con delibera n. 42 in data 

14/09/2020, la Commissione Elettorale è convocata lunedì 5/10/2020 alle ore 15.15, con il seguente 

ordine del giorno: 

1. Insediamento della Commissione. 

2. Nomina Presidente e Vicepresidente. 

3. Predisposizione lavori propedeutici alle elezioni per il rinnovo degli Organi Collegiali. 

Di seguito si fornisce vademecum elezioni OO.CC. per la Commissione. 

 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Silvana Rosa Maria Lentini 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

 ai sensi dell'art. 3 co.2 del D.Lgs 12/02/1993 n 39 
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COMMISSIONE ELETTORALE 

La sua composizione e i suoi compiti sono definiti  dall’Art. 24 e seguenti dell’Ordinanza Ministeriale 15 

luglio 1991 n. 215  “Elezione degli organi collegiali a livello di circolo-istituto”. 

A seguire un estratto dalla suddetta Ordinanza. 

TITOLO II - PROCEDURA SEMPLIFICATA PER L'ELEZIONE DELLE RAPPRESENTANZE DEI 

GENITORI NEI CONSIGLI DI CLASSE, DI INTERCLASSE E DI INTERSEZIONE. ELEZIONE 

DELLE RAPPRESENTANZE DEGLI STUDENTI NEI CONSIGLI DI CLASSE E DI ISTITUTO 

Art. 21 - Elezione dei rappresentanti dei genitori nei consigli di classe, di interclasse e di intersezione e dei 

rappresentanti degli studenti nei consigli di classe e nei consigli di istituto: assemblee dei genitori e degli 

studenti in funzione elettorale 

1. Entro il 31 ottobre di ogni anno il direttore didattico o preside convoca per ciascuna classe - o per 

ciascuna sezione (scuole materne) - l'assemblea dei genitori e nelle scuole secondarie di secondo 

grado e artistiche, separatamente quella degli studenti. A tali assemblee debbono partecipare, 

possibilmente, tutti i docenti della classe, al fine di illustrare le problematiche connesse con la 

partecipazione alla gestione democratica della scuola ed informare sulle modalità di espressione del 

voto. 

2. L'assemblea, ascoltate e discusse le linee fondamentali della proposta di programma didattico-

educativo del direttore didattico o preside, o di un docente a ciò delegato, che la presiede, procede, 

secondo le modalità indicate nel successivo art. 22, alla elezione dei rappresentanti di interclasse, di 

classe e di intersezione rispettivamente della componente genitori e, nelle scuole secondarie di 

secondo grado e artistiche di quella studentesca. 

3. In occasione delle assemblee per eleggere i rappresentanti degli studenti nel consiglio di classe, la 

componente studentesca elegge anche i propri rappresentanti nel consiglio di istituto delle scuole 

secondarie di secondo grado e artistiche. In tal caso si adotta il consueto sistema delle liste 

contrapposte di cui all'art. 20 del D.P.R. 31 maggio 1974, n. 416. Le liste predette sono presentate 

dal 20° al 15° giorno antecedente le votazioni. 

 

Art. 22 - Convocazione delle assemblee - Ordine del giorno e organizzazione delle assemblee previste 

dall'art. 21 - Costituzione dei seggi - Proclamazione degli eletti 

1. La data di convocazione di ciascuna delle assemblee di cui all'art. 21 è stabilita dal consiglio di 

circolo o di istituto in giorno non festivo e, per la componente dei genitori, comunque al di fuori 

dell'orario delle lezioni. La convocazione è soggetta a preavviso scritto di almeno 8 giorni. 

2. Il direttore didattico o preside cura, nelle forme più idonee, che i genitori, anche per il tramite dei 

propri figli, abbiano tempestiva e sicura notizia della convocazione dell'assemblea. 

3. L'atto di convocazione delle assemblee deve indicare: 

a. l'orario di apertura dei lavori dell'assemblea, che dura il tempo necessario all'ascolto e alla 

discussione della programmazione didattico-educativa annuale del direttore didattico o 

preside o del docente delegato, prevista dall'art. 21 e, all'esame dei primi problemi della 

classe rappresentati dai genitori o dagli studenti, dal direttore didattico o preside o dal 

docente delegato o dai docenti presenti; 



 

 
   

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca - MIUR 

I.I.S.S.  “LICEO G. G. ADRIA - G. P. BALLATORE” 

Via A. Oriani, 7 – 91026 Mazara del Vallo (TP) TEL. 0923-934095 – FAX 0923-670879  

C.F. 91030860810 – cod. meccanografico: TPIS024002 

e-mail - tpis024002@istruzione.it  /  tpis024002@pec.istruzione.it  /  web: www.liceomazara.edu.it 

 

 
 

 
 

 

Scuola con Sistema di 
Gestione per la Qualità 
certificato secondo la UNI 
EN ISO 9001:2008 

 
numero di certificato 

19327/09/S 

 

b. le modalità di votazione, quelle di costituzione del seggio e l'orario di apertura e chiusura del 

medesimo, saranno fissate dal consiglio di circolo o di istituto possibilmente in modo che per 

i genitori le operazioni di votazione inizino in orario tale da favorire la massima affluenza 

degli stessi e si svolgano in non meno di due ore e senza soluzione di continuità rispetto 

all'assemblea che si conclude con l'inizio delle operazioni elettorali predette. 

4. In ciascuna classe, subito dopo la conclusione dell'assemblea, deve essere costituito un seggio 

elettorale onde facilitare e rendere rapide le operazioni di voto, quelle di scrutinio e di 

proclamazione degli eletti. 

5. Per l'elezione dei rappresentanti degli studenti in seno al consiglio di istituto sarà invece la 

commissione elettorale dell'istituto stesso a provvedere alla riassunzione dei voti di lista e di 

preferenza, nonché alla proclamazione degli eletti. 

6. Limitatamente alla sola elezione dei rappresentanti dei genitori, nella eventualità in cui gli elettori di 

una o più classi siano presenti in numero esiguo, è consentito, subito dopo l'assemblea, di far votare 

gli elettori predetti presso il seggio di altra classe, nella quale a tal fine deve essere trasferito l'elenco 

degli elettori della classe e l'urna elettorale. 

7. Le elezioni dei rappresentanti dei genitori e degli alunni nei consigli di classe, di interclasse e di 

intersezione hanno luogo per ciascuna componente sulla base di una unica lista comprendente tutti 

gli elettori in ordine alfabetico. Ciascun elettore può votare la metà dei membri da eleggere se gli 

eligendi sono in numero superiore a uno. 

8. Nell'ipotesi in cui due o più genitori o alunni riportino, ai fini dell'elezione dei consigli di classe, di 

interclasse e di intersezione, lo stesso numero di voti, si procede, ai fini della proclamazione, per 

sorteggio. 

 

TITOLO III - PROCEDURA ORDINARIA PER L'ELEZIONE DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO E DI 

ISTITUTO 

Art. 24 - Costituzione della commissione elettorale di circolo o d'istituto. Validità delle deliberazioni 

1. Presso ciascun circolo didattico ed istituto statale di istruzione secondaria ed artistica, con 

esclusione dei Conservatori di musica, delle Accademie di Belle Arti, dell'Accademia nazionale di 

danza e dell'Accademia nazionale di arte drammatica, è costituita la commissione elettorale di 

circolo o di istituto. 

2. La commissione elettorale di circolo e di istituto nominata dal direttore didattico o preside, è 

composta di cinque membri designati dal consiglio di circolo o di istituto: due tra i docenti di ruolo e 

non di ruolo in servizio nel circolo didattico o istituto, uno tra il personale A.T.A. di ruolo e non di 

ruolo sempre in servizio nel circolo o istituto; due tra i genitori degli alunni iscritti nel circolo stesso 

od istituto. Negli istituti di istruzione secondaria di II grado e artistica, uno dei due genitori è 

sostituito da uno studente scelto tra gli studenti iscritti all'istituto. 

3. I capi di istituto possono costituire o rinnovare le commissioni elettorali a prescindere dalle 

designazioni di competenza dei consigli di circolo, di istituto, se gli organi predetti regolarmente 

invitati non procedono alle designazioni medesime. 

4. Essa è presieduta da uno dei suoi membri, eletto a maggioranza dai suoi componenti. 

5. Le funzioni di segretario sono svolte da un membro designato dal presidente. 

6. La commissione è nominata non oltre il 45° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni (non 

oltre il 60° giorno nel caso di elezioni contestuali di organi collegiali di diverso livello). 
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7. La commissione elettorale delibera con la presenza di almeno la metà più uno dei propri componenti. 

8. Tutte le decisioni della commissione predetta sono prese a maggioranza. In caso di parità prevale il 

voto del presidente. 

9. La commissione elettorale di circolo o di istituto dura in carica due anni ed i suoi membri sono 

designabili per il biennio successivo. 

10. Le commissioni elettorali di circolo e di istituto scadute, possono, in base al principio generale della 

proroga dei poteri, continuare ad operare fino alla costituzione e all'insediamento delle nuove 

commissioni elettorali. 

11. I capi di istituto, in rapporto alle singole situazioni che si determinano, possono costituire le 

commissioni elettorali anche con un numero di membri inferiore a quello previsto tendendo nei limiti 

del possibile ad assicurare la rappresentanza a tutte le categorie che compongono le commissioni 

stesse. Le commissioni sono comunque validamente costituite anche se in esse non sono rappresentate 

tutte le componenti. 

12. I membri delle commissioni elettorali, che risultino inclusi in liste di candidati, debbono essere 

immediatamente sostituiti. 

 

 
Quindi riassumendo: 

 

 Nella prima seduta plenaria elegge il presidente 

 Acquisisce dalla direzione scolastica l'elenco generale degli elettori 

 Definisce, previo accordo con il dirigente scolastico, o persona da lui delegata, i luoghi delle 

votazioni 

 Predispone il "modello" della scheda elettorale e ne segue la successiva stampa 

 Distribuisce il materiale necessario allo svolgimento delle elezioni. 

 Predispone l'elenco completo degli aventi diritto al voto per ciascun seggio. 

 Nomina i presidenti di seggio e gli scrutatori 

 Raccoglie i dati elettorali parziali dei singoli seggi (se previsti) e fa il riepilogo finale dei 

risultati. 

 


