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Circolare n. 98  Mazara del Vallo, lì 07.11.2021 

 Ai Docenti  

 Agli Studenti 

 

  Sito Web 

 

Oggetto: modalità di richiesta, autorizzazione e verbalizzazione assemblee di classe a cadenza 

mensile. 

Si comunica che le assemblee di classe a cadenza mensile, vanno richieste utilizzando i moduli Google presenti 

sul sito web del Liceo, nello spazio “richiesta assemblea di classe”. Si specificano di seguito le modalità e le 

procedure da seguire:  

1. I rappresentanti di classe concordano con i docenti le ore mensili da dedicare all’assemblea di classe; 

2. I rappresentanti di classe inviano la richiesta per l’assemblea specificando giorno, ora, disciplina 

coinvolta e ordine del giorno, mediante modulo Google chiamato richiesta assemblea; 

3. I docenti che hanno concordato e concesso l’ora o le ore della propria disciplina per l’assemblea 

mensile, informano i collaboratori del DS della disponibilità manifestata per lo svolgimento 

dell’assemblea, specificando giorno e ora; all’uopo inviano mediante modulo Google chiamato 

disponibilità docente, tale disponibilità; 

4. I rappresentanti di classe alla fine dell’assemblea, inviano il verbale dei lavori utilizzando il modulo 

Google chiamato verbale assemblea.  

Nello spazio richiesta assemblea è disponibile un modulo GOOGLE che consente di scaricare un file Word per 

l’elaborazione del verbale. 

I moduli dei punti 2, 3 e 4 saranno disponibili sul sito web del Liceo oppure fruibili attraverso i link di seguito 

specificati: 

richiesta assemblea a cura dei rappresentanti di classe: 

disponibilità docente ore a cura dei docenti interessati: 

Verbale assemblea a cura dei rappresentanti di classe: 

                                                          Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Silvana Rosa Maria Lentini 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

 ai sensi dell'art. 3 co.2 del D.Lgs 12/02/1993 n 39 
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